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az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Természettudomanyi Kar megrendeléseinek
minimalis tételenkénti dsszegérdl

Az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat [. kotet (Szervezeti ¢s Mikadési Rend) 3. § (5)
bekezdesében foglalt felhatalmazas alapjan a Természettudomanyi Kar gazdasagi ¢s palyazati
tevékenységénck hatékonyabba tétele, a rendelkezésre alld kozpénzek és egyéb forrasok hatékony
felhasznalasa, az adminisztracios terhek ¢s a szallitast kéltségek optimalizalasa érdekében az alabbi
utasitast adom ki:

1. Az arubeszerzésck ¢és szolgaltatasok megrendelésenkénti minimalis ésszege bruttd 10.000.- F,
amely Osszeg szallitasi koltség nélkil értendd.

2. Amennyiben a szallitd magasabb 6sszegli rendelési érték esetén nem szamol fel szallitasi koltséget.
torekedni kell a beszerzési igények Osszesitett megrendelésére, a rendelkezésre allo pénziigyi
fedezet figyclembevételével.

(o)

. A jclen utasitasban meghatarozott ¢rtckhatar alatti beszerzési igények - a kivételi kérbe tartozo
megrendelések kivételével - nem keriilnek jovahagyasra ¢s megrendelésre.

4. A megrendelésekben a beszerzés Iebonyolitojanak lehetdség szerint kezdeményeznie kell, hogy a
szallitd megrendelésenként egy szamlat allitson ki, a megrendelésben szerepld valamennyi tétel
igazolt teljesitését kovetden.

5. Jelen utasitas alkalmazando a tamogatasbol megvalosulo beszerzésekre is azzal, hogy a tamogatasi
szerzodes figyelembe vételével kell eljarni.

6. Az 1. §-ban meghatarozott kovetelmény aldl cltérni a kovetkezd kivételi korbe tartozo

megrendelésck esetében van mod:

- gazok, palackcscre, ctanol, metanol, egycb gynlékony anyagok,

- szolgaltatasok, melyck megrendelése egycnileg lehetséges, igy tagsagi dij, regisztracios dij,
poszternyomtatas,

- romlando aruk, amelyck egyiittes megrendelése a mindségmegdrzési 1d6 lejartara tekintettel
nem lchetséges.

- allatrendelések gyakorlatokhoz,

- személyi cléiranyzat terhére torténé kifizetésck,

- hazautazassal, munkaba jarassal kapcsolatos utikoltség,

- kikiildetéssel kapcsolatban felmeriild koltségek, autopalvadij.

7. Az 1. §-ban meghatarozott kovetelmény alol kari koltségvetési fedezet esetén szervezeti
cgvégenként, palyazati fedezet esctén témavezetoként évente ot alkalommal a szervezeti cgység
vezeto, illetve a témavezetd indokolt kérelmére felmentés adhatd. A kérclemrdl a dékan dont. Az
adott felmentésekrol a Dékani Hivatal vezet nyilvantartast.
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8. A jelen utasitas a kihirdetését koveté napon Iép hatalyba, ¢és a hatalvbalépést kévetden
kezdeményczett beszerzésekre kell alkalmazni, Az utasitas hatilvba Iépését megelézden
kezdeményezett beszerzésekre jelen utasitas hatalya nem terjed ki.

9. Jelen utasitas a hatalyba lépését kovetd fél év elteltével a bevezetett intézkedés hatékonysaga
alapjan felulvizsgalatra keriil.

Budapest, 2020. januar 23, /; / ’@\

r. Kacskovics Imre | | a;

dékan

] 1117 BUDAPEST, PAZMANY PETER SETANY 1/A
@ (1) 372-2545, (1) 209-0555 /6145

B (1) 372-2505

= DEKAN@ TTK.ELTE.HU




